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1  UVODNE USTANOVENIA

1.1 Poslanie a ¢innos t’ Univerzitnej kniznice

a) Univerzitna kniznica Technickej univerzity v HKaach @alej UK) je kniZznéno-
informatnym, bibliografickym, vzdelavacim, Skoliacim a pdeaskym pracoviskom,
ktoré sluzi najma potrebam Technickej univerzityKesiciach (Palej TU) a v ramci
svojich moznosti aj’alSim subjektom.

b) Kniznicné a informané sluzby poskytuje kniznica pedagogickym, vedegkhumnym
zamestnancom TU, Studentom vSetkych foriem Studiastatnej verejnosti v rozsahu
uréenom tymto Knizrinym poriadkom.

c) Svoje poslanie kniznica pIni nama budovanim m@issupiovanim knizntno -
informatného fondu a poskytovanim komplexnych knihaoi - informa&nych sluzieb.

2  POUZIVATELIA KNIZNICE

2.1 Pristupnos t’kniznice
a) Pouzivattma vdny pristup do poZbvne a Citate’skym katalégom.

b) Vstup do Studovni ma len pouziviate platnou identifikénou kartou vydanou TU
v KosSiciach.

c) PouzZivate nemé vdny pristup do sluZzobnych priestorov kniznice.

2.2 Z&kladné prava a povinnosti pouzivate Fa kniznice
a) Pouzivatkje povinny:

* dodrziavad Kniznicny poriadok UK, interné nariadenia kniznice a pokyn
pracovnikov kniznice,

e podrobi’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na udrZanieapgku a ochrany
majetku kniznice,

» vo vSetkych priestoroch kniznice sa musi zachowéieho, poriadok &istota,

» v priestoroch kniznice je zakdzané konzumbopatraviny, tekutiny, alkohol, fajt
a pouzivé mobilné telefény.

b) Ak pouzivaté tieto ustanovenia poruSuje, mbzet bjocasne alebo aj trvalo zbaveny
prava pouzivasluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahtapésobenu Skodu
pod’a platnych pravnych predpisov.

c) Pripomienky, podnety a navrhy k praci kniznicezmo podavé ustne, pisomne alebo
elektronickou formou riadit®vi kniznice. Tymto ustanovenim sa nenarusuju peavn
predpisy o vybavovant'aznosti na rektorate TU.



3 CLENSTVO V KNIZNICI
a) Clenom a pouzivatem kniznice sa moze sta
* zamestnanec TU
» Student TU
e ho¥ TU
» externy zaujemca

b) PouzivatBom kniznice sa fyzickd osoba stava platnym zanexyianim v kniznici
na zaklade identifikmej karty vydanej TU KoSiciach. Podpisanditate’skej prihlasky
sa pouzivate zavazuje, Ze bude pthustanovenia Knizgného poriadku a jeho priloh
a suhlasi s pouzivanim svojich osobnych Udajowptgornu potrebu kniZnice. KniZnica
sa zavazuje dodrziavaakon¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

c) ldentifikatnd karta je neprenosna. Na overenie totoznosti ipat#a ma pracovnik
pozikcovne, Studovni alebo medziknignej vypozénej sluzby pravo kedykKwek si
vyziadd okgiansky preukaz, index a u cudzich Statnych prigkedn cestovny pas.
Za pripadné zneuzitie identifikaej karty zodpoveda jej vlastnik.

d) Stratu identifikénej karty je pouzivatepovinny ihn@’ ohlast’ kniznici.

e) Pouzivatkje povinny do 15 dni oznathkniznici zmenu svojho mena, bydliska alebo
vydanie nového identifikaného preukazu.

f) Clenstvo v kniznici automaticky zanika po 2 rokochmoslednej navstevy, ak pouzivate
nema vypoziany Ziadny dokument a nema ani iné zavazky kmiznici.

g) Student TU, ktory kafi alebo preruduje Stadium je povinny predfo&tudijnému
oddeleniu prislusnej fakulty potvrdenie o vyspoaaidzavéazkov V& kniznici.

h) Zamestananec TU pri uk&eni pracovného pomeru alebo pri dihotrvajicej iepmiosti,
napr. zahrafha stdZz, materska dovolenka a pod., je povinnyitvi&tiznici vSetky
vypoziané dokumenty. Zaroxieje povinny predloi personalnemu Gtvaru TU, resp.
fakulty potvrdenie o vysporiadani vSetkych zavazkosi kniznici.

4  SLUZBY KNIZNICE
Kniznica svojim pouZzivat®m poskytuje tieto sluzby:
a) vypoztné sluzby
» absexiné a prezeimé vypozéky dokumentov
o cirkulaéna vypozéna sluzba periodik
* medzikniznéna vypozéna sluzba
b) sluzby Studovni
* prezerneé vypoztky odbornej literatiry &asopisov
* verejne pristupné gdace s pripojenim na internet
» elektronické katal6gy fondu OPAC
» informécie o kataldgoch, fondoch a sluzbach knigmidch vyuzivani



c)

d)

f)

g)
h)

» konzultacie pri vyuzZivani Specialnych inforéngch zdrojov
sluzby digitalnej kniznice
» objednavanie a rezervacie sluzieb UK prostredniotetektronickych formularov
na web stranke UK
* pristup do externych vedeckych databaz pre akadénoioec TU

 elektronicky systém zberu, archivacie a spristwania publikénej cinnosti TU
(publikacie zamestnancov a Studentov TU)

» spristupovanie digitalneho archivu interného fondu akad&sjiprodukcie TU
(publikacie zamestnancov a Studentov TU) v sulag&atmou autorsko - pravnou
legislativou

» pristup k digitdlnym obsahom vSetkyaisel a titulov ¢éasopisov odoberanych
v UK od roku 2002

» elektronické objednavanie a expresné dodavanasopiseckych ¢lankov
v digitalnej podobe

vzdelavacie sluzby
» Skolenia a seminare knigmio - informatickej vychovy
reSersné sluzby

e vypracovavanie automatizovanych tematickych réSepse pedagdgov
a doktorandov TU

» konzultécie pri vypracovani reSerSe
reprografické sluzby
» kopirovanie
 tlacove sluzby
» skenovanie
pride’ovaniecisel ISBN pre neperiodické publikacie vydavané ba T
propagané sluzby, marketing
e - pristup k web stranke UK
* - informainé letéky
» - elektronickeé diskusné skupiny pre pedagogov desttov
* - exkurzie

e - vystavy

KniZnica poskytuje zakladné sluzby bezplatne. Zektoré Specializované sluzby a ukony
Uctuje kniznica uhradu pdid cennika sluzieb.



4.1 Kategorizacia pouzivate [lov

A ucitelia, vedeckovyskumni zamestnanci, doktorandi TU,
B Studenti vSetkych foriem Stadia na TU

C ostatni zamestnanci TU,

D hostia TU a externi pouZzivatelia.

Kategoria pouzivata ukuje podmienky a rozsah poskytovanych knifoi - informa&nych
sluzieb.

4.2 \VypoZi €né lehoty

a) VypozEna lehota dokumentu z fondu knizZnice je stanovektbt

» Kategéria A 2 roky

» Kategoria B 1 semester
» Kategoria C 3 mesiace
» Kategéria D 1 mesiac

b) Vypozini lehotu moZno na poZiadanie pouZiVatered jej uplynutim pré#it, ak o
dokument neziada iny pouzivéte

c) Casopisy sa podiavaju absetne iba pouZivatevi kategérie A ako kratkodobéa
vypozicka, t.j.:

e v dnoch prac. vbna: od 16.00 posledného prattadio 8.00 hod. najblizSieho
prac. ca

» vpracovny da: od 18.00 do 8.00 hod. nasledujuceha.d
d) PouzivatEpod’a platnej kategorizacie moze trebsefine vypozéanych maximalne:

» Kategoria A do 90 dokumentov
» Kategoria B do 30 dokumentov
» Kategoria C do 20 dokumentov
» Kategoria D do 10 dokumentov

e) Pouzivatksi mdze vypogiat len 1 exemplar toho istého dokumentu.

4.3 Zodpovednos t’'pouzivate Fa za vypozi éany dokument

Pouzivaté je povinny:

a) Vypoztany dokument preziie a vSetky nedostatky ihde ohlast’ zamestnancovi
kniznice. Inak je zodpovedny za vSetky neskor nistzavady.

b) Pouzivatkje povinny podpisavypozicny zdznam, ktorého orginal je ulozeny v kniznici
az do zruSenia vypaiy.

c) Osobne vréfi vypozicany dokument najneskdr v stanovenej vypodj lehote a
skontrolovd prevzaté potvrdenie o vrateni dokumentu.

d) Vypozicany dokument mozZe pouZzivaterrati’ poStou iba vyniméne ako poistend
poStovu zasielku. Pri vrateni dokumentu poStou mi&agl pouzivatBovi vzniknuté
sankné poplatky.



4.4  Straty a nahrady

a) Pouzivatkje povinny bezodkladne nahléginiznici poSkodenie alebo stratu dokumentu
a v stanovenej lehote nahradikodu v zmysle prisluSnych ustanovenic¢i@bskeho
zakonnika. Kniznica pozZaduje nahradenie Skody tyfhoitmami:

* Dodanie ndhradného exemplara toho istého dokumemawvnakom vydani a
Vo véazbe rovnakej kvality.

* Ak pouzivaté takuto nahradu nemoéze zabedipe po dohode s kniznicou je
mozna nahrada inym vydanim alebo fotoképiou totéhis dokumentu.

* Inym hodnotnym dokumentom, ktory kniznica mézegsrgko nahradu.

e Finartnou nahradou strateného alebo poSkodeného dokumktuttej vySku
kniZnica uti pod’a vzniknutej Skody.

b) Pri ucovani finaknej nahrady kniznica vychadza z aktualnej ceny twhého alebo
obdobného dokumentu na kniznom trhu. Rodpdsobenej Skody mdze ziada 3-
nasobok ceny dokumentu.

c) PouZivatkje taktiez povinny uhradikniznici vSetky naklady, ktoré vznikli s vymahanim
dokumentu. Ak sa kniznica s pouziViam nedohodne, o nahrade Skody a o jej vysSke
rozhodne Skodova komisia TU alebo prislusny sud.

d) Do vyrieSenia sporu ma kniznica pravo obmédalebo pozastavi pouZzivatéovi
poskytovanie s knizgho - inform&nych sluzieb. Pd@ zavaznosti poruSenia
Knizni¢ného poriadku a spdsobenej Skody méze kniznicaipatgovi aj zrust’ ¢lenstvo
v UK natrvalo.

4.5 Medziknizni éna vypozi éna sluzba
a) Ak pouzivate Ziada o dokument, ktory nie je vo fonde kniZnicenema ho ani ina
kniZnica v KoSiciach, méze poziadbK o sprostredkovanie vypaky z inej kniznice v

Slovenskej republike alebo zo zahtaaj pod’a pravidiel pre medzikanld vypozénu
sluzbu.

b) UK a pouZzivate su povinni dodrziawavypozinu lehotu a vSetky podmienky stanovené
kniZnicou, ktord je vlastnikom dokumentu. Akékek zmeny vypozinej lehoty si mozné
len po predchadzajucom suhlase tejto kniznice.

5 PORIADOK STUDOVNI

a) Studovne sliZia na prezeé stadium dokumentov kniZnice alebo vlastnych dudatov,
ktoré pouzivatemusi ohlasi konzultantovi pri vstupe do Studovne.

b) Vstup do Studovni je povoleny len registrovanguzivatéovi s platnou identifikénou
kartou vydanou TU.

c) Pouzivatt ma vdny pristup k pririnému fondu Studovni a k ie uloZenym
dokumentom. Po ich preStudovani novinykasopisy vrati na povodné miesto, knihy
a skripta odovzdéa konzultantovi.

d) Dokumenty z knizgného skladu si pouzivdteméze objedna u konzultanta.
Nevyzdvihnuty dokument po troch pracovnyctiodh od datumu objednavky kniznica
vrati do kniznéného skladu.



g)

h)

)

d)

e)

Z

Pouzivatk je povinny pri vstupe do Studovni zachouatigho, predlozi konzultantovi
na kontrolu prinesené a odnaSané dokumenty a res@ekpokyny sluzbukonajuceho
zamestnanca kniznice.

Pouzivaté je povinny vSetky zistené poskodenia dokumentov wanom vybere
vo vlastnom zaujme ihideoznami’ konzultantovi.

Vo vypoztanom dokumente pouZivéitmesmie rohi Ziadne zasahy, poznamky, inak
dokument poSkodzovaV opanom pripade pouZivdtemusi uhradi vzniknutd Skodu
v plnej vysSke. Zaroviembze by vyradeny z evidencie pouZivéte kniznice.

Pouzivatk sa nesmie v Studovni sprdvalucne, nesmie tu pouzivamobilny telefon,
konzumovd potraviny a napoje.

Pouzivaté pred vstupom do Studovne je povinny odfoZi kabat, vetrovku, pritmd
tasSku, vak a pod. v Satni alebo v uzamykagg skrinke. Za odloZzené cennosti kniznica
nerui.

V Studovni nie je dovolené vyhotovavavojvd’ne kopie elektronickych dokumentov.

POPLATKY A UHRADY

Kniznica nie je povinna pouzivéiteupoming za nedodrzanie vypadiej lehoty.

Ak pouzivaté kniznici vrati dokument po uplynuti stanovenej w¥jnej lehoty, je
povinny zaplati sankny poplatok. KniZznica vyda pouzivditeri z&tovatény doklad
o zaplateni poplatku.

Ak pouzivaté nevrati dokument ani po pisomnej vyzve, kniZnicadd vymahg&
dokument pravnou cestou. Poplatky za vymahanienpi@eestou a poplatky z omeskania
hradi v plnej vySke pouzivdte

Zakladné sluzby kniznice su bezplatné. Za fin@nuhradu sa poskytuju tieto sluzby
a ukony:

» sprostredkovanie vypaity medzikniznénou vypozénou sluzbou
» naklady savisiace s poSkodenim a stratou vyam&ho dokumentu
» reSersné sluzby pre pouziviaie kategorie C a D.
» reprografické sluzby
VySka poplatku za jednotlivé ukony a sluzbyyedena v cenniku sluzieb UK.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Vynimku z Knizniného poriadku v odévodnenych pripadoch goyeriadité’ kniZnice.

Tento prevadzkovy poriadok nadobuda platrestinnog’ diiom jeho vydania.

7.1 Zmenové konanie

Zmenové konanie tohto prevadzkového poriadku zagem OR MPO len so suhlasom
gestora poth smernice OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumentéacie.



